
Приложение 9
к приказу от З0.12.2021 JЮ 4lЗ7З

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Наст.оящий Порядок разработан в соответсr""" aо следующими документ€tN4и:

- Законом от 06.12.2011 М 402-ФЗ кО бухга;lтерском )пIете);
- Федераль:ьш стандартом кКонцептуаJIьные основы бухга;lтерского учета и отчетности
организаций государственного сектора)), угвержденным прикЕlзом МинфиЕа от 31.12.201б Ns

256н;

- Федеральным стандартом <,Щоходы)), угвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 Ns

З2н;

- Федеральным стандартом кУчетная политик4, оценочньlе значения и ошибки>>,

утвержденным приказом Минфина от З0,|2.20117 Nч 274н;

- указанием ЦБ от 11.03.2014 Ns 3210-У кО rrоlРялке ведения кассовых операций
ЮРИДИЧеСКИМИ ЛИЦаN{И...); . ,
- Методическими указаниями по первичным документам и регистраNл, утвержденными
приказом Минфина от 30.03.2015 J\Ъ 52н;

- Правилами учета и хранениlI драгоцеЕньж метаJIлов, каtuней и изделий, 1твержденными
постановлением Правительства от 28.09.2000 JЪ 731.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает шравила проведения инвентаризации имущества,

финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счет€lх, сроки
ее проведения, rrеречень активов и обязательств, проверяемых при провеДении
инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество rIреждения независимо от его
местонахождения и все виды финансовьтх активов и, обязательств у{реждения. Также
инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении )чреждениJ{.
Инвентаризацию имуществ4 переданного в аренду (безвозмездIIое пользование), проводит
ареЕдатор (ссудополучатель). Инвентаризация имущества производится по его
местонахождению и в разрезе oTBeTcTBeHHbIx (материально ответственньж) лиц, далее -
ответственные лица.

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию:
о в слгI€u{х: установленных в пунктах З| иЗ2 приложения jrгs 1 к сГС <<Учетная

политик4 оценочные значения и ошибки> - обязательная инвентаризация;
. ежемесячно-вкассе;
. в других случчих по решению руководитеJIя.

Инвентаризация гIроводится, в том числе, при отсlтствии ответственного лица
по объективным причинЕlм 

- 
болезни, отпуска, смерти и т, д. Инвентаризация в этих случ€uIх

проводится надень приемки дел новым ответственным лицом повсем перодаваемым
объектам инвеIIтаризации.
При чрезвычайньж шроисшествиях, таких как шожар, наводнение, землетрясение и rrр.,

инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего События. Когда есть

угроза жизЕи или здоровью- после устранения причин, из-за которьD( провести
инвентаризацию невозможно.
При коллективной отЁетственности проводить инвентаризацию обязатsльно, если сменился

руководитель бригады, при выбытии из коллектива более 50 процентов его членов, атакже
по требованию одного или несколькиk членов бригады. Инвентаризацию в этих слr{аrlх
проводят по совок}цности объектов имущества, закоторые отвечает бригада, по состоtнито



НаДеНЬ пРиемки-передачи дел либо неIIосредственно по факту предъявления требования
о проведении инвентаризации.
1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные пица
В Прис}"тствии членов инвентаризационной комиссии и зzшосят его в отдельную
инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество
не вюIючается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации.
1.6. Ицвентаризация проводится методall\ilи осмотра, подсчета, взвешивания, обмера (лалее 

-методы осмотра).
В сл1"lДях, когда примеЕение методов осмотра дJuI вьшвления фактического наличия объектов
инвентаризации невозможно или не предстЕtвJuIется возможным без существенньтх затрат,
учреждение использует ЕIльтернативные способы (методы) инвентаризации, в том числе
сиспользованием цифровьrх технологий (далее- методы подтверждения, выверки
(интеграции)):
1) видеофиксация и фотофиксация;
2) фиксация (актирование), в том числе: , ",. факта осуществления объектом сортветствlтощей функции;. постулпениrI экономических выгод]*

. использованиl{полезЕого поТенциала;
о подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных

(муниципа;lьньж) реестров (информационньIх ресурсов), содержащих информацию
об объекте инвентаризации rrосредством запросов или средствами технологической
интеграции информационньD( систем.

Зшлерьт и устzlновленные факты оформляотся актами, которые вместе с расчетами
прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации.
Инвентаризацию методом подтворждения, выверки (интеграции), атакже методом расчетов
Допустимо I1роводить по решению руководитеJUI на дату, предшествующ)цо дате принJ{тия
решения о проведоЕии инвентаризации.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2,|. Щля проведениrI инвонтаризации в )лцреждении создается постояЕно действующая
инвентаризационнаjI комиссия минимум из трех человек.
В состав инвентаризационной комиссии вкJIючitют представителей администрации
УЧреждения, сотрудников бухгалтерии, других специtIJIистов. Персональный состав
постоянно действующей комиссии уIверждает руководитель )п{реждения приказом.
Инвентаризацию перед списанием имущества, длrI признzшия в }п{ете выявленньD( излишков,
для выбытия недостающих объектов с yleTa или корректировки бlхгаrrтерских данньж rrри
пересортице может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. Руководитель
НаДеJUIеТ комиссию по пост}aIIлению и выбытию активов полномочиями проводить
инвентаризацию в укЕванных сл)ц€шх отдельным прик€lзом.
ПРи большом объеме работ дJuI одновременного tIроведения инвеIIтаризации имущества
СОЗДаЮТся рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственны#лицом рабочей комиссии
наЗнача9тся один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные члены рабочей
ЧОМиссии права голоса не имеют. Персона-пьный состав рабочих инвентаризациоЕньD(
комиссий утверждает руководитель )чреждения.
,ЩеТа_llЬНЫе правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия установлены в
Полоэюенuu об uнвенmарuзацuонной колtuссuu. ;

2.3. Инвентаризации подлежит имущество rIреждения, вложения в него на счете 106.00
<<Вложения в нефинансовые активы), а также следующие финансовые активы, обязательства
и финансовые результатБI:

- денежные средства - счет Х.201.00.000;

- расчеты по доходЕlN{ - счет Х.205.00.000;

-расчеты 
по выданЕым aBaHcaN{ - счет Х.206.00.000;

{



- расчеты с подотчетными лицами - счет Х.208.00.000;

- расчеты по ущербу имуществу и иным доходаN,I - счет Х.209.00.000;

- расчеты rrо lrринятыпл обязательствilм - счет Х.302.00.000;

- расчеты по платожам в бюджеты - счет Х.303.00.000;

- прочио расчеты с кредитораии - счет Х.304.00.000;

- расчеты с кредитор€lN{и по долговым обязательстваN{ - счет Х.З01.00.000;

- доходы будущих rrериодов - счет Х.401.40.000;

- расходы будущих периодов - счет Х.401.50.000;

- Резервы предстоящих расходов - счет Х.401.60.000.
2.4. Сроки проведения плановьD( инвентаризаций установлены в Графике проведения
инвентаризации.
Кроме плановьIх инвентаризаций, уIреждение может проводить внеплановые сrrлошные
ивыборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся наосновании
Решения о проведеЕии инвентаризации (ф. 0510439).
2.5, До начаJIа проверки фактического на-rr'Ёчия имущества инвентаризационной комиссии
НаДлеЖит поJIrIить приходные и расх9дные документы или отчеты о движении материirльньж
ЦеННОСтеЙ и денежньD( сродств, нё%дшrные и не r{тенные бухгалтерией на момент
проведения иIIвонтаризации.
Председатель инвентаризационной
документы, приложенные к роестрам
(дата). Это служит основанием
инвентаризации IIо )лIетным данным.
2.б. ОтветсТВенные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные
ИПРихоДные документы наимущество сданы вбухгалтерию или переданы комиссии ивсе
ЦеННОсти, поступившие наихответственность, оllриходованы, авыбывш списаны
В РаСхоД. Аналогичные расписки дilют сотрудники, имеющие подотчетные с}ммы
на приобретение или доверенности на полrIение имущества.
2.7. Фактическое наличие имущества IIри инвентаризации определl{ют прем осмотра,
ПОДСЧеТа, взвешивilния, обмера. Вес и объем нчIвалочных и наливIIьD( материальных ценностей
проверяется путем обмеров, замеров и технических pac}IeToB.
ИНвентаризация материЕrльньж ценностей, которые хранятся в неповрежденной )rпаковке
С ИНформациеЙ производитеJuI о количестве товара внутри, проводится методом фиксации.
.Щля этого вскрывается иrrересчитывается содержимое части упаковок- 10процентов
ОТ Общего копичества. Остальной подсчет ведется на основании данньIх производителя.
Инвентаризация имуществ4 которое находится вне )чреждения, может проходить с помощью
ВИДео- и фотофиксации по прilвилам, установленным в рzвделе 5 настоящего порядка.
ИНвентариЗация камер видеонаблюдения проводится пуIем фиксации выпоJIнения функций
объекта 

- 
пост).пления сигнаJIов и совершениrI видеозаписей.

2.8. ПРОверка фактического нzlJIичия имущества производится при обязательном )п{астии
ответственньж JIиц.

Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы,
Утвержденные прикчlзашrи Минфина от 30.03.2015 Ns 52н и от 15.04.2021 J\Ъ 61н:

-решение 
о проведении инвентаризации (ф. 0510439);

- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф, 05i0aa7);

- 
ИнВенТаризационнЕUI опись остатков на счетах учета денежньIх средств

(ф.050а082);

- 
инВентаризационнiш опись (сличительн€uI ведомость) бланков строгой отчетности

и денежньIх документов (ф. 050а086); ;

- инВентаризационная оrrись (сличительнzш ведомость) по объектам нефинансовьтх
аКТИВОВ (ф. 0504087). По объекталл, передitнным в аренду, безвозмездное пользование,
а ТiIкже поJýтIенным в аренду, безвозмездЕое rrользование и по другим основаниям,
состzIвJu{ются отдельные описи (ф, 050а087);

- инвентаризационнаJI опись наличньD( денежных средств (ф. 050а088);
ИНВеНтаризационнЕU{ опись расчетов с покупателями, поставщикill\4и и прочипdlа

комиссии визирует все приходные и расходные
(отчетам), с укЕIзаЕием (до инвентаризации на ,,_")
для определения остатков имущества кначалу



дебиторами и кредиторами (ф. 050aOS9);

- инвентаризационнtш оIIись расчетов по поступлениям (ф. 050а091);
о резупътатах инвентаризации (ф. 0510абЗ);
О РеЗУлЬтатах инвентаризации нали!шьIх денежньIх средств (ф. 0510836);

-реШение 
о rrрекратцении признания актив€lп4и объектов НФА (ф. 0510аа0);

, - ИНВенТаризационнчш опись задолженности по кредитам, займалл (ссудам)
(ф.050а083);

-инвентаризационнаjI 
опись ценньIх бумаг (ф. 0504081).

ДЛЯ 'РеЗУЛЬТаТоВ инвентаризации расходов будущих периодов IIрименяется акт
ИНВеНТаРИЗаЦИИ расходов будущих периодов J\Ъ ИНВ-11 (ф.0317012), утвержденный
приказом Госкомстата от 18.08.1998 М 8S.
2.10. ИнвентаризационII€ш комиссия обеспечивает полноту иточность внесения воfIиси
ДЕtННЫХ О фаКТИческих остатках ocHoBHbIx средств, нематериальных активов, материальньIх
запасоВ и другого имуществ4 денежньIх средств, финансовьrх ;жтивов и обязательств,
ПРаВИЛЬНОСТЬ И сВоеВреМенность оформления.материi}лов инвонтаризации. Также комиссия
Обеспечивает внесение в описи обнарущецных признаков обесценения актива.
2.1 1. Если инвентаризация проводится в iёiение нескольких дней, то помещениr{, где хранятся
материzrльные ценности, rrри )rходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны.
во время перерывов в работе инвентаризациьнньж комиссий (в обеденньй перерыв, в ночное
время, по др}тим причинЕIм) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом
помещении, где проводится инвентаризация.
2.|2. Если ответственные лица обнаружат .

должны немедленно (до открытия склада,
rrредседателю инвентаризационной комиссии.
ИНВентаризациоЕн€uI комиссия осуществляет rrроверку укilзанньrх фактов
их IIодтверждения производит исгIравление вьUIвленньIх ошибок в установленном

после инвентаризации ошибки в описях, они
кладовой, секции и т. п.) заrIвить об этом

и в слу{ае
порядке.

з. особенности инвентаризации отдельньIх вйдов имуществ4 финансовьп< активов
обязательств и финансовых результатов

З.1 . ИнвеНтаризациЯ ocHoBHbD( средстВ проводитСя один раз в год перед составJIением годовой
бу<га_тlтерской отчетности. Исключение * объекты библиотечного фонда, сроки и rrорядок
инвентаризации KoTopbD( изложены в пункте З.2настоящего Положения.
инвентаризации подлежат основные средства на ба-rrансовых счетах 101.00 косновные
СРеДСТВа)), а также имущество на забалансовьIх счетах 01 кИмущество, полr{енное в
пользование)), 02 <<Материальные ценностИ на хранении>, 21 <<Основные средства
в эксплуатации).
Основные средства, которые
сотрудников в командировке
момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
- естЬ ли инвенТарные карточки, книгИ и описИ Еа основные средства, как они заполнены,
- состояние техfIаспортов и других технических документов;
- документы о государственной регистрации объектов;

- док}меНты на основные средства, которые приняJIи или сдЕrли на хранение и в аренду.

При отсуТствиИ докуI\4ентОв комиссИя должна обеспечиТь их rrолучение или оформление, При
обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бlхгаrrтерского r{ета или технической
документации следует внести соотвотствующие исправления и 1точнения,
В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

- фактическое IIаJIичие объектов ocHoBHbD( средств, эксплуатируются ли они по назначению.
- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у
и т. д.), инвентаризируются по документаN4 и регистрап,I до



,Щанные об эксплуатациии физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной
описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссиr{ заrrолняет
следующим обрiвом
В графе 8 <Статус объекта yleTa) укЕвываются коды статусов:
11 -вэксппуатации;
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
14 - требуется модернизация;|-l) - треЬуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям эксплуirтации;
17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 <Щелевая функция актива) указываются коды функции:
li - продолжитъ,экспJIуатациюi 

,

12 - ремонт;
13 -консервация; ."'|:
1 4 - модернизация, дооснЕшIение (лооборудование);
15 -реконструкция;
16 - списание;
17 -утилизация.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем фиксации
факта IIоJrучения экономических выгод 

- арендной платы от арендатора.

3.2. ИнвентаризациrI библиотечньж фондов проводится при смеЕо руководителя библиотеки,
а также в следующие сроки:

- наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, - ежегодно;

- редчайшие и ценные фонды - один раз в три года;

- остшIьные фонды - один ptш в пять лет.
При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета,
электронные докумеIIты - по количественным показателям и контрольным суммам.

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 <Вложения в основные средства -
недвижимое имущество r{реждения) комиссия проверяот:

- нет ли в составе оборудования, которое передrrли на стройку, но не начали монтировать;

- состояЕие и причины законсервированных и временно приостановденньIх объектов
строительства.
При проверке используется техническiш док}ментация, акты сдачи выполненньIх работ
(этапов), журнiLлы yreTa вьшолненньж работ на объектах строительства и др.
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по
к€Dкдому отдельному виду работ, конструктивным эrrементам и оборудованию комиссия
укЕIзывает н{tименование объекта и объем выполненнъIх работ. В графах 8 и 9
инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в
соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной rrриказом Минфина от 25.0З.2011
J\Ъ З3н.

З,4. При инвентаризации нематериirльньD( активов комиссия проверяет:

- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают
искJIючительные прzIва учреждония на активы;
* уrтены ли iжтивы на бir-шансе и нет ли ошибок в )пIете.

Результаты инвентаризации заЕосятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 <Статус объекта y{eTaD указываются коды статусов:

/



11 -в эксплуатации;
14 - требуется модернизilIия;
16 - не соответствует требованиям экспJý/атации;
17 - не введен в эксплуатацию.

В графе 9 кI_{елевая функция актива>> ук.Lзываются коды функции:

11 * пРодолжить экспJryатадию;
1 4 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 - списание.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет цо каждому ответственному лицу и по MecTaIvI

хранения. При инвентаризации материаJIьньD( запасов, которьж нет в учреждении (в пути,
отгруженные, не оплачены в срок, на.'ёкладах других организаций), проверяется
обоснованность с}мм на соответствуюrццх счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материаJIьные запасы,
которые:

- находятся в rIреждении и распределены по ответственным лицам;

- находятся в пути. По каждой отправке в описи укЕвывается нЕмменование, количество и
стоимость, дат& отгрузки, а также перечень и номера )пIетных документов;
- отгружены и не оплачены вовремя [окуIIателями. По каждой отгрузке в оrtиси указывается
наименование IIокупатеJIя и материarльньD( запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и
номер расчетного док}монта;

передаЕы в переработку. В описи ук€|Е}ывается наименование перерабатывающей
оргtlнизации и матери€rльньD( запасов, количество, фактическая стоимость IIо данным
бухуrета, дата передачи, номера и даты документов;
- находятся на скJIадах других организаций. В оfIиси указывается наименование организации
и материЕrльньD( запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываютсЯ:

- остатки топлива в баках по каждому трЕlнспортному средству;
топливо, которое хранится в 9мкостях.

Остаток тогIлива в баках измеряется такими способами;

- специальными измеритеJUIми или мерками;

- IIутем слива или заправки до полного бака;

- шо покtlзаниrlм бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

При инвентаризации продуктов питЕшия комиссия :

- пломбирует подсобные помещения, подвrrлы и другие места, где есть отдельные входы и
вьIходы;

- проверяет исправность весов и измерительньIх приборов и сроки их клеймения.

Фактическое наличие продуктов опредеJuIется путем пересчета, взвешивания, измерония. Вес
нIIJIивньD( прод}.ктов оtIредеJuIется путем обмеров и технических расчетов. Количество
продуктов в неповрежденной упаковке - по докумеIIтам поставщика.

Результаты инвецтаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087),
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполш{от след)тощим образом.



в графе 8 <статус объекта учета) указываются коды статусов:

51 - в запасе для использования;
52 -в запасе дJuI хранения;
53 - ненадлежащего качества; .
54 - првреждеЕ;
55 - иотек срок хранения.

В графЬ 9 кЩеловая функция актива) указываются коды функции:

51 -использовать;
52 - продолжить храненио;
53 -списать; : .

54 - отремонтировать.
. '.,!

3.6, При инвентаризации денежньIх средотsла лицевьIх и банковских счетах комиссия сверяет
ОСТаТКИ На СЧеТаХ 201.11,20L21,20122,20I.26,2012'| с выпискаN{и из лицевых и банкоui*r*
счетов.

Если В бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 20l.|з,20l,2З),комиссия сверяет
остатки с дitнными подтверждающих док}ментов * банковскими квитанциями, квитанциями
почтового отделения, копиями сопроводительньж ведомостей на сдачу Вьтр}rчки
инкассатоР€tм, слип€llчIи (чекаtrли платежных терминалов) и т. п.

РезультатЫ инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 05040s2).

3.7. Проверку нЕIJIиЧнъIх денеГ в кассе комиссиЯ начинает с операционньD( касс, в которых
вед}"гся расчеты через контрольно-кассовую технику. Сlммы наличньж денег должны
соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям на кассовой ленте и
счетчиках кассового аппарата.
Инвентаризации подлежат:
- наличные деньги;
- бланки строгой отчетности;
- деЕежные документы;
- ценные бумаги.

ИнвентарИзациЯ нilличньIХ денежньЖ средств, денежньIх документов и бланков строгой
отчетности tIроизводится путеМ попного (полистного) пересчета. При проверке бланков
строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
* проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера,
журн€tЛ регистраЦии прихоДньD( И расходньD( кассовыХ ордеров' довереннОсти на ПОЛ)Л{ение
денег, реестР депоЕироВанныХ сумМ и другие докр{енты кассовой дисциплины;
-,сверяеТ суммы, оIIриходоВанные в кассу, с ср[мами, списанными с лицевого фасчетного)
счета;

- поверяеТ соблюденИе кассироМ лимита остатка ныIичньD( денежньIх срелств,
своевременностЬ деIIонироВчшиJI невыплаченных сумм зарплаты.

Результаты инвентаризации наличньD( денежньD( средстВ комиссия oTpuDKaeT в
инвентарИзационной опиёи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных документов и
бланков строгой отчетности - в инвентаризационной описи 1ф. oso+oBo;.

V



3.8. При инвентаризации пол)ченного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность
имущества, а также IIроверяет док}менты на право ареЕды: договор ареЕды, акт приема-
передачи. Щена договора сверяется с данными бухгалтерсiсого учета. Результаты
инвентаризации комиссия отражает в инвентаризащионной описи (ф. 0504087).

3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с r{етом
следующих особенностей:

- опредеJIяет сроки возникновения задоJDкенности;

- BbuIBJuIeT суммы невьшлаченной зарплаты (депоЕированные суммы), а также переплаты
сотрудникttN{;

- сверяет даЕные бухуlета с суммЕtN{и в актах
поставщикалли (исполнитеJu{ми, подрядчиками),

фондалли - по налогЕIм и взносам; :

- проверяет обоснованность задолженности IIо.Еедостачам, хищениям и ущербам;
вьu{вляет кредиторскую задоJDкенность, iце востребованную кредиторами, а также

дебиторскую задолженность, безнадежнж) к взысканию и сомнительн}.ю в соответствии с
IIоложением о задол)кенности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:

- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, - счетов,
актов, договоров, накJIадных;

- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в r{етной политике;

- правильность сумм, списываемьIх на расходы текущего года.

Результаты инвентаризации комиосия orpu",ua, в акте инвентаризации расходов будущих
периодов (ф. 0317012).

3.11. При инвентаризации резервов предстоящих расходоЕ'комиссия проверяет правильность
их расчета и обоснованность созданшI.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:

- количество дней неиспользованного отпуска;

- среднедIевнaUI сумма расходов на оIIлату труда;

- сумма отчислеЕий на обязательное пенсионное, социatльное, медицинское страхование и на
страхование от несчастньD( случаов и профзаболеваний.

Результаты инвеIIтаризащии комиссия отрФкает в акте инвентаризацци.

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет прчlвомерность
отнесения полrIенньIх доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов
относятся в том числе:

- доходы от аренды;
ф- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению,
которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется гIравильность формировitния оценки доходов будуйих периодов. При
инвентаризации, проводимой перод годовой отчетностью, проверяется обоснованность
нitличия остатков, Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации
доходов будущих периодов, форма которого утверждена в }пIетной политике учреждения.
3.13. Инвентаризация драгоценньD( метrLtIлов, драгоценЁых камней, ювелирньD( и иньD(
изделий из них проводится в соответствии с рЕLзделом III Инструкции, утвержденной приказом

сверки с покуirателями (заказчиками) и
а также с бюджетом и внебюджетными

Минфина от 09.12.201б Jt 231н.



4. Оформление результатов инвентаризации

4.|. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационнЕuI комиссия проводит
ЗаСеДание с соблюдениом кворума моцее 2lЗ от общего числа членов комиссии. Если
кворулdа нет, председатель должен перенести заседание нанов}то дату, I(oTopEul попадает
в IIериод инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением квор)ма устанавливаются
таКЖе дJUI комиссии по поступлению и выбытию активов, если она проводит инвентаризацию
перед сIIисанием Ймущества и в других установленньIх настоящим положением случаях.
В ходе заседания комиссия анализирует вьu{вленные расхождения, предлагает способы
УсТраЕения обнаруженньпс расхождениЙ фактическоrо наличиrI объектов и данньD(
бухга;rтерского }чета. Решения и заключения комиссии оформляются документаJIьно -в инвентариз ационньD( описях, актах, ведомостях.

4,2. Правильно оформленные инвентаризuц"6""оt комиссией и подписанные всеми ее
членапdи и ответственными лицами инвеýдаризационные описи (сличительные ведомости),
акты о результатах инвентаризации передtIются в бухгалтерию для выверки данньж
фактического наJIичия имущественно-материчLльньD( и других ценностей, финансовых активов
и обязательств с даIIными бухгалтерского }л{ета.

4.3. Выявленные расхождония в инвентаризационньIх оrrисях (сличительIIьD( ведомостях)
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 050а092). В этом
слrIае она будет rrриложением к €lкту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт
подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем
)лrреждения.

4.4. После завершения инвентаризации вьuIвленные расхождения (неl^rтенные объекты,
недостачи) должны быть отражены в бу<га_lrтерском yreTe, а при необходимости материаJIы
направлены в судебные органы для предъявления граждан:кого иска.

4.5. Результаты инвентаризации отрФкrlются в бу<галт"оaпо* rIете и отчетности того месяца,
В котором была закончена инвентаризация, а по годовоЙ инвентаризации - в годовом
бlхгалтерском отчете.

4.6. Нас},]!{мы вьUIвленньIх излишков, недостач основных средств, нематери€lльньIх активов,
материальных зашасов инвентаризационнiш комиссия требует объяснеЕие с ответственIIого
лица по тrричинztм расхождений с данныпли бухгалтерского учета, В слуrае недостачи или
порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на осIIове объяснений ответственного
лица, имеютсяди основания для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки
укrlзыва9тся в решении комиссии. Основание: tIодпункт кб> rrункта 24 приложения JrlЪ 1 к СГС
кУчетная lтолитика, оценочные значения и оrrмбки>>.

5. особенности инвентаризации иму]цеотва с помощью видео- и фотофиксации

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождеЕию ц в разрезе
Ътветственньж лиц. Инвентаризируется имущество в структ}рIIых подразделениях
гiреждения, филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации.

5.2. Записывать видео инвентаризации может любой член комиссии на,"оЬбо" с камерой. Он
Же ПроиЗводит фотосъемку имущества гIо местап{ его хранения. Предсецатель обеспечивает,
чтобы запись былrа качественной, в кадр попадало все, что происходит в гIомещении, и вся
rrроцеДУра инвентаризации целиком, вкJIючаJI опечатывание помещений по окончании
инвентаризации, если оно проводится.



5,3, Поrryченные файлы ответственный член комиссии oTIIpaBJUIeT другим членам комиссиичтобы зафиксировать н€шичие имущества и оформить это в инвентаризационньж о,,исях.
5,4, Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовrtли
удitленно' не позднее следующего рабочеГо днЯ после возвраrценияизмесга ее проведе ния) а
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;й;;; ;;;;."##т;,;; :Ti"T""-,инвецтаризации rrеродаются в электроЕньй архив.

График проведения инвентаризации

инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

}lb

п/п

1

2

наименование объектов
инвентаризации

СРоки проведения
.инвентаризации

Период проведения
инвентаризации

Нефинансовые активы
(основные средства,
материальные запасы,
нематериЕrльные активы)

Ежегодно
на 1 октября Год

Финансовые активы
(финансовые вложения,
денежные средства на
счет€lх, дебиторская
задолженность)

Ежегодно
на 1 декабря

Год

J
Капвложения, lrо которым
движения в течение года

Ежегодно
на 1 декабря

Гол

aJ

4

Ревизия кассы, соблюдение порядка
кассовьж
операций
Проверка нzulичия, въцачи и
списания бланков строгой
отчетности 

]

Ежекварта,тьно
на последний
день
отчетного
квартirла

Квартал

Обязательства(кредиторская
задолженность):

-СПОдgтr'----. ]Iицами Один ра:} в три
мосяца

Ежегодно на
1 декабря

Последние три месяца

Годr{реждениями

\ущих

,ии

Ежегодно
на 1 января Гол

При необходимости в
соответствйи с
прикitзом руководителя
r{реждения

><-е;"-*. Щ.Ф. Капустина


