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1. Назначение и область применения 

 Настоящее Положение определяет порядок организации и прохождения 
научных стажировок для завершения диссертаций на соискание ученой степени 
кандидата или доктора наук (далее - научная стажировка) имеет своей целью 
повышение качества диссертаций на соискание ученой степени доктора наук и 
соискание ученой степени кандидата наук, выполненных в сторонних 
организациях и представляемых в диссертационные советы при БГТУ им. 
В.Г.Шухова гражданами Российской Федерации и иностранными гражданами 
(далее — стажеры): 

- Прикрепление стажеров к кафедре для прохождения научной стажировки 
для завершения диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук 
осуществляется по научным специальностям, по которым ведется подготовка 
аспирантов в соответствии с лицензией, и функционируют диссертационные 
советы. 

- Прикрепление стажеров к кафедре для прохождения научной стажировки 
для завершения диссертаций на соискание ученой степени доктора наук 
осуществляется по научным специальностям докторантуры, по которым в БГТУ 
им. В.Г.Шухова функционируют диссертационные советы. 
 

2. Нормативные ссылки 
 Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством и 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, в частности: 
- Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ. 
- Положение о присуждении ученых степеней, утвержденное 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 г. № 842 и 
Положением о Совете по защите диссертаций на соискание ученой степени 
кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, утвержденного 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
13.01.2014 г; 

- Устав и локальные акты федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Белгородский 
государственный технологический университет им. В.Г. Шухова». 
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 3. Примененные сокращения и символы 
 

БГТУ им. В.Г. Шухова – Белгородский государственный технологический 
университет им. В.Г. Шухова. 
СК – система менеджмента качества. 
ФГБОУ ВО – Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования. 
УПКВК – управление подготовки кадров высшей квалификации; 
ФЗ – федеральный закон; 
РФ – Российская Федерация; 
МИНОБРНАУКИ РОССИИ – Министерство науки и высшего Российской 
Федерации; 
 

4. Описание процедуры  
4.1. Общие положения 

4.1.1. Под научной стажировкой понимается целенаправленное 
формирование и развитие профессиональных компетенций стажера по 
избранному направлению научных исследований. Научная стажировка носит 
индивидуальный характер и осуществляется на договорной основе. 

4.1.2. Заказчиком научной стажировки могут быть как заинтересованные 
юридические лица, так и непосредственно физические лица. Продолжительность, 
периодичность, содержание научной стажировки согласовывается с заказчиком и 
устанавливается договором, в зависимости от уровня подготовки и направления 
научных исследований стажера. 

4.1.3. Зачисление на научную стажировку в БГТУ им. В.Г.Шухова 
осуществляется в установленном настоящим Положением порядке. 

4.1.4. Научная стажировка завершается экспертизой работы на кафедре, где 
проводилась стажировка. 

 
4.2. Цели и задачи научной стажировки 4.2.1. Цель научной стажировки: 

- закрепление и развитие теоретических знаний, умений и навыков; 
- овладение методикой подготовки и проведения разнообразных форм научно-
исследовательской работы; 
- формирование и развитие профессиональных научно-исследовательских умений 
и навыков, навыков работы с архивными материалами и библиотечным фондом. 

4.2.2 Задачи стажировки: 
- знакомство стажеров с принципами организации научного процесса в БГТУ им. 
В.Г.Шухова и подразделениях; 
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 - приобретение стажерами практических навыков проведения научных 
исследований; 
- проведение научных исследований, направленных на получение новых научных 
знаний, способствующих научному развитию. 

 
4.3. Подразделения БГТУ им. В.Г.Шухова, сопровождающие проведение 

научных стажировок 4.3.1. Подразделением БГТУ им В.Г.Шухова, курирующее проведение 
научных стажировок, является отдел аспирантуры управления подготовки кадров 
высшей квалификации (УПКВК). 

4.3.2. Подразделениями БГТУ им В.Г.Шухова, уполномоченными на 
проведение научных стажировок, являются кафедры, реализующие программы 
высшего образования – программы подготовки кадров высшей квалификации. 
На кафедры возлагаются следующие обязанности: 
 - разработка и утверждение программы научной стажировки, с указанием 
продолжительности, периодичности, содержания научной стажировки; 
- назначение и утверждение ответственного за организацию и сопровождение 
стажера на весь период стажировки; 
- назначение научного руководителя стажеру на период прохождения стажировки. 
 Курирование прохождения стажировок включает в себя: 
- контроль за прохождением научной стажировки на соответствующей кафедре; 
- формирование, ведение и архивирование личных дел стажеров; 
- контроль за выполнением данного положения и выполнения программы научной 
стажировки; 
- подготовку приказов на основании протоколов экспертизы предварительного 
собеседования и прохождения научной стажировки на соответствующей кафедре.  
 

4.4. Порядок оформления и прохождения научной стажировки 
4.4.1. Оформление научной стажировки осуществляется на основе 

заключения прямых договоров с физическими и юридическими лицами. 
4.4.2. Для прохождения научной стажировки в БГТУ им. В.Г.Шухова 

принимаются лица, имеющие высшее образование (специалитет или 
магистратура). 

4.4.3. При заключении договора для прохождения научной стажировки 
стажер подает следующие документы: 
- ходатайство организации, являющейся местом работы/учебы лица с указанием 
направления и направленности; сроков прохождения; источников 
финансирования научной стажировки (при наличии); 
- копия паспорта гражданина; 
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 - копия документа о высшем образовании и квалификации; 
- справка о сдаче кандидатских экзаменов; 
- копия документа о присуждении ученой степени (при наличии); 
- список опубликованных научных работ; 
- согласие на обработку персональных данных; 
- предварительный вариант текста диссертационной работы и автореферата 
диссертации; 
-служебная записка или протокол предварительной экспертизы о прохождении 
предварительного собеседования, на котором принято решение для прохождения 
научной стажировки, с указанием кафедры, ответственной за сопровождение 
научной стажировки и руководителя, назначенного для научной стажировки; 
- другие документы, определяемые целью стажировки. 
Иностранные граждане представляют дополнительно: 
- документ иностранного государства о высшем образовании и квалификации 
приложения к нему, переведенные на русский язык и заверенные в установленном 
порядке. 

4.4.4. Оформлению научной стажировки предшествует проведение 
предварительной экспертизы диссертации стажера в диссертационном совете и 
прохождение собеседования на кафедре, на которой планируется прохождение 
научной стажировки, в целях определения соответствия представленного 
варианта диссертации профилю диссертационного совета и требованиям, 
предъявляемым к соответствующим диссертационным исследованиям. 

4.4.5. Для прохождения научной стажировки в БГТУ им. В.Г.Шухова 
необходимо получить предварительное согласие предполагаемого руководителя 
научной стажировки из числа научных работников БГТУ им. В.Г.Шухова по 
направлению научной стажировки, имеющих ученую степень кандидата или 
доктора наук (далее — руководитель научной стажировки). 

4.4.6. После представления всех необходимых документов и получения 
заключения кафедры о возможности прохождения научной стажировки со 
стажером заключается договор о прохождении научной стажировки для 
завершения диссертации на соискание ученой степени кандидата наук или 
договор о прохождении научной стажировки для завершения-диссертации на 
соискание ученой степени доктора наук (приложение2). 

4.4.7. Оплата по договору осуществляется единовременно не позднее 
истечения десяти рабочих дней со дня заключения договора. 

4.4.8. Приказ ректора об оформлении научной стажировки издается после 
оплаты соответствующих услуг, предусмотренных договором о прохождении 
научной стажировки для завершения диссертации на соискание ученой степени 
кандидата или доктора наук. 
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4. 5. Обязанности БГТУ им. В.Г. Шухова и стажера в процессе прохождения 

научной стажировки 4.5.1. БГТУ им. В.Г. Шухова обязуется обеспечить 
высококвалифицированное руководство прохождением научной стажировки и 
проведение экспертизы диссертации перед представлением ее в диссертационный 
совет. С этой целью на кафедре, на которой проходила научная стажировка, 
назначаются рецензенты из числа профессоров или доцентов кафедры. При этом 
рецензенты диссертаций на соискание ученой степени доктора наук должны 
иметь ученую степень доктора наук. В случае необходимости к экспертизе могут 
быть привлечены специалисты других кафедр и научных подразделений БГТУ 
им. В.Г.Шухова. 

4.5.2.  В период прохождения научной стажировки стажеру предоставляется 
возможность пользоваться библиотекой и методическими ресурсами БГТУ 
им.В.Г. Шухова  

4.5.3. Руководитель научной стажировки обеспечивает высокий научно-
методический и организационный уровень проведения научной стажировки. 
Руководитель научной стажировки: 
- формулирует цели и задачи научной стажировки; 
- объясняет программу и форму отчетности; 
- основные требования к оформлению отчета; 
- определяет объём и характер научно-исследовательской деятельности стажера; 
- консультирует по вопросам структуры и содержания стажировки; 
- консультирует по вопросам подбора и подготовки методического и 
материально-технического обеспечения научной стажировки; 
- объясняет правила работы с архивными документами и библиотечным фондом; 
- знакомит стажера с его правами и обязанностями; 
- дает стажеру поручения в соответствии с планом стажировки; 
- осуществляет контроль за деятельностью стажера. 
Контроль за надлежащим исполнением руководителем научной стажировки 
указанных обязанностей осуществляет руководитель структурного 
подразделения, уполномоченного на проведение научной стажировки. 

4.5.4. Стажер в период прохождения научной стажировки обязан выполнить 
требования Устава БГТУ им.В.Г. Шухова, соблюдать правила внутреннего 
распорядка БГТУ им.В.Г. Шухова, приказы и распоряжения ректора БГТУ 
им.В.Г. Шухова, иные локальные нормативные акты, соблюдать дисциплину и 
общепринятые правила поведения. 

4.5.5. Стажер обязан периодически отчитываться на заседании кафедры, к 
которой он прикреплен, о ходе и результатах прохождения стажировки и в 
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 установленный срок завершить подготовку диссертации и представить ее на 
экспертизу, на кафедру. 

 4.5.6. По итогам прохождения научной стажировки стажер должен 
составить отчет с кратким описанием полученной новой информации, навыков, 
возможности применения результатов стажировки в научной деятельности. Отчет 
подписывается научным руководителем стажировки, заведующим кафедры 
уполномоченным на проведение научной стажировки, УПКВК и утверждается 
проректором по научной и инновационной деятельности. К отчету прилагаются 
научные статьи, учебно-методические разработки и пособия, рабочие программы, 
подготовленные по результатам научной стажировки. К отчету прилагается 
выписка из протокола заседания кафедры уполномоченного на проведение 
научной стажировки, на котором были обсуждены результаты научной 
стажировки. 
К отчету о прохождении научной стажировки, подготовленному стажером, 
прилагается заключение научного руководителя научной стажировки, в котором 
указываются следующие сведения: 
- профессиональные качества и приобретенные навыки работы стажера; 
- результаты проведения стажировки; 
- иные сведения о деятельности стажера по усмотрению научного руководителя 
научной стажировки. 
Отчет сдается в отдел аспирантуры УПКВК и хранится в течение 3 лет. 

 
5. Заключительные положения 5.1. В Положение могут вноситься изменения, дополнения в связи с 

совершенствованием образовательного процесса и изменениями в 
законодательстве РФ. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 
осуществляется путем подготовки проекта Положения в новой редакции, 
согласованного в установленном порядке. 
5.2. Настоящее Положение вступает в юридическую силу со дня его утверждения 
руководителем образовательной организации и действуют без ограничения срока 
действия. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 Ректору БГТУ им. В.Г. Шухова 

Глаголеву С.Н. 
    от 

                                                                                             ______________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 

______________________________ 
должность и место работы 

_______________________________ 
  

Заявление 
 Прошу оформить мне научную стажировку для завершения кандидатской/ докторской диссертации по 
специальности:_____________________________________________________________________________________ 

   шифр и наименование специальности по кафедре_________________________________________________________________________________________ 
 
Закончил (а) в ____г._________________________________________________________________________________ 

указать вуз и полученную специальность Изучаю язык_____________________________ 
указать иностранный язык Имею научных статей_______ изобретений______ отчетов НИР________ 

 
Мною сданы экзамены кандидатского минимума: 
 
Философия_________________________________________________________________________________________ 

наименование вуза, дата сдачи, полученная оценка Иностранный язык__________________________________________________________________________________ 
наименование вуза, дата сдачи, полученная оценка Специальность______________________________________________________________________________________ 
наименование вуза, дата сдачи, полученная оценка Тема диссертации:___________________________________________________________________________________ 

 
Наименование организации, где подготовлена диссертация________________________________________________ 
 
Научный руководитель_______________________________________________________________________________ 

Ф.И.О., уч. степень, уч. звание, должность 
Решение по вопросу приема сообщить мне по адресу:_____________________________________________________ 
контактный тел:_______________________________________ 
«_____ » ______________20         г.    Личная подпись___________________________________ 

Заключение кафедры 
___________________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________  « ___» ____________20 г.        
Зав. кафедрой___________________________  ______________ (________________) 

уч. степень, уч. звание, должность    подпись   
 ф.и.о. 

 
Согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 
2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»_______________________________  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 
 
 ДОГОВОР №_____________  

 
возмездного оказания услуг (научная стажировка для завершения 

диссертации на соискание ученой степени кандидата/доктора наук) 
 
 

г. Белгород                                                                     "_____" ___________________ 202__ г. 
 
 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования «Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. 
Шухова» (БГТУ им. В. Г. Шухова), осуществляющее образовательную деятельность на 
основании лицензии от 20.02.2016 г. серии 90Л01 № 0008983, регистрационный № 1950, 
выданной Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки на право 
ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации 
от 20.02.2019 г. серии 90А01 № 0003148, регистрационный №  2994, выданного 
Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, именуемое в 
дальнейшем "Исполнитель", в лице проректора по научной и инновационной 
деятельности Давыденко Т. М., действующего на основании Приказа от 25.09.2020 г. № 
4/242 и ,_____________________________________________________________________ 

(Фамилия Имя Отчество) именуемый(ая)  в  дальнейшем   «Заказчик»   и____________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________________      (Фамилия Имя Отчество) именуемый(ая) в дальнейшем «Стажер», заключили настоящий договор (далее -
«Договор») о нижеследующем: 

 
1. Предмет Договора 

 1.1. Исполнитель оказывает услуги, связанные с завершением подготовки 
Стажера к защите диссертации на соискание ученой степени кандидата/доктора наук 
(научная стажировка) на условиях полного возмещения затрат, а Заказчик оплачивает 
указанные услуги. 

Научную стажировку Стажер проходит по научной 
специальности________________________ 

по кафедре___________________________________ 
1.2. Срок оказания услуг: с _________________г. по __________________г. 
1.3. Услуги по Договору считаются оказанными в последний календарный день 

каждого месяца в течение срока оказания услуг, если Заказчик не докажет иное. 
1.4. Исполнитель вправе оказать услуги по Договору досрочно. 
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 2. Обязанности сторон 
 2.1. Исполнитель обязуется: 

2.1.1. Обеспечить Стажеру высококвалифицированное научное руководство, 
экспертизу диссертации перед представлением ее в диссертационный совет. 

2.1.2. Предоставить Стажеру возможность пользования библиотекой, 
методическими ресурсами Университета. 

2.1.3. По окончании каждого месяца оказания услуг оформлять акт на оказанные 
услуги (только для заказчиков – юридических лиц). 

2.2. Стажер обязуется: 
2.2.1. Выполнять требования Устава БГТУ им. В. Г. Шухова, соблюдать правила 

внутреннего распорядка БГТУ им. В. Г. Шухова, приказы и распоряжения ректора БГТУ 
им. В. Г. Шухова, иные локальные нормативные акты, соблюдать дисциплину и 
общепринятые нормы поведения. 

2.2.2. В согласованный срок завершить подготовку диссертации и представить ее 
на экспертизу в БГТУ им. В. Г. Шухова. 

2.3. Заказчик обязуется: 
2.3.1. Осуществить оплату услуг в размерах и в сроки, предусмотренные 

Договором. 
2.3.2. В случае изменения адреса или реквизитов, указанных в разделе 6 Договора, 

письменно уведомить об этом БГТУ им. В.Г. Шухова в течение 15 календарных дней со 
дня соответствующих изменений. 

 
3. Размер и порядок оплаты 

 3.1. Цена Договора включает в себя все затраты Исполнителя, связанные с 
оказанием услуг Стажеру.  

3.2. Цена Договора составляет:______________________рублей                                            
( ________________________________рублей 00 копеек), в том числе НДС. 

3.3. Оплата по Договору осуществляется единовременно не позднее истечения 
десяти рабочих дней со дня заключения Договора. 

3.4. Заказчик обязан своевременно производить оплату за предоставленные 
услуги, указанные в п. 1. Договора, непосредственно на расчетный счет БГТУ им. В. Г. 
Шухова, указанный в разделе 6 Договора. Все расходы по переводу (перечислению) 
денежных средств по настоящему Договору несет Заказчик. Фактом оплаты за обучение 
является поступление денежных средств на расчетный счет БГТУ им. В.Г. Шухова. 

3.5. Заказчик обязан осуществить оплату по Договору лично или возложить 
обязанность по оплате на третье лицо. В случае осуществления оплаты по Договору за 
Заказчика третьим лицом обязательство считается исполненным надлежащим образом. 

3.6. Заказчик обязан перед осуществлением оплаты по Договору уточнить 
платежные реквизиты (на сайте БГТУ им. В. Г. Шухова или в отделе аспирантуры) и 
проконтролировать поступление оплаты по Договору на счет БГТУ им. В.Г. Шуховаа. 

3.7. В случае досрочного расторжения Договора Заказчиком (Стажером) 
вследствие одностороннего отказа от исполнения Договора уплаченные БГТУ им. В.Г. 
Шухова денежные средства подлежат возврату за вычетом понесенных им расходов, 
рассчитанных пропорционально сроку оказания услуг.  
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4. Изменение и расторжение Договора 
 4.1. Условия Договора могут быть изменены в соответствии с действующим 

законодательством РФ путем заключения дополнительного соглашения к Договору. 
Изменения реквизитов БГТУ им. В.Г. Шухова не требуют заключения дополнительного 
соглашения в случае размещения соответствующей информации на сайте БГТУ им. В.Г. 
Шухова. 

4.2. Договор может быть досрочно расторгнут по письменному соглашению 
сторон. 

4.3. Исполнитель вправе отказаться в одностороннем порядке от исполнения 
Договора в случаях: нарушения условий оплаты по Договору; нарушения Стажером 
пп.2.2.2 Договора; грубого нарушения Стажером правил внутреннего распорядка БГТУ 
им. В. Г. Шухова. 

 
5. Прочие условия 

 5.1. Правоотношения сторон регулируются Договором и действующим 
законодательством РФ. 

5.2. Для разрешения споров, вытекающих из Договора, Стороны вправе 
обращаться в суд по месту нахождения БГТУ им. В. Г. Шухова. 

5.3. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного 
исполнения обязательств. 

5.4. Обработка персональных данных осуществляется БГТУ им. В.Г. Шухова 
только в целях выполнения обязательств по Договору и предполагает осуществление 
следующих действий как с использованием, так и без использования средств 
автоматизации: сбор, запись, уточнение, использование и уничтожение. БГТУ им. В.Г. 
Шухова обязан соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность 
персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения обязательств по Договору, 
согласно требованиям Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых 
актов. БГТУ им. В.Г. Шухова при обработке персональных данных обязан принимать 
необходимые правовые, организационные и технические меры (или обеспечивать их 
принятие) для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа 
к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных. 

Подписанием Договора Заказчик и Стажер выражают свое согласие на обработку 
и хранение их персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 
2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.5. Договор составлен в 3-х экземплярах (один экземпляр для Исполнителя, один 
экземпляр для Заказчика, и один для Стажера), имеющих равную юридическую силу. 

 
 

6. Адреса и реквизиты сторон 
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Исполнитель  

БГТУ им. В.Г. Шухова  
308012, г. Белгород,  
ул. Костюкова, 46  
Платежные реквизиты: 
ИНН 3123017793/КПП 312301001 
УФК по Белгородской области 
(БГТУ им. В.Г. Шухова 
л/с 20266Х90860) 
ОКТМО 14701000 
ОКПО 02066339 
Казначейский счет 
№03214643000000012600 
Отделение Белгород Банка  
России// УФК по Белгородской 
области г. Белгород 
БИК ТОФК 011403102  
Единый казначейский счет 
№40102810745370000018 
ОКВЭД 85.22 
Назначение платежа 
Код 00000000000000000130 
Платная образовательная 
деятельность по обучению 
студентов по договору 
№___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 Проректор по научной и инновационной деятельности  
   Т.М. Давыденко . 
                       (Ф.И.О.) 
 
_____________________________ 
                     (подпись) 
 М.П. 

Заказчик 
 ______________________________ 

наименование Заказчика / Ф.И.О.  (полностью) ______________________________ 
______________________________ 

 
________________________________________________ 

(гражданство) 
 ________________________________________ 

(юридический адрес /  адрес места жительства (прописка) ______________________________ 
 ____________________________________________ 
 ____________________________________________ 
 ____________________________________________ 

(факс / контактный телефон) 
 ___________________________________ 

(платежные реквизиты, ИНН, КПП  (для юр. лиц.)  / 
паспортные данные, серия, номер, когда и кем выдан) 

 ________________________________________ ______________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

 __________________________ 
                            (подпись) 

  
 
"____" _________________ 202__г. 

  
 
 
 

 
 
 

со всеми условиями согласен, экземпляр 
договора получил: 

 __________________________________ 
(Ф.И.О.) 

 __________________________________ 
(подпись)  

М.П. 
 

Стажер 
 _____________________________ 

Ф.И.О.  (полностью) _____________________________ 
_____________________________ 

 
_________________________________________________ 

(гражданство) 
 _______________________________________ 

(адрес  места  жительства (прописка) _____________________________ 
 __________________________________ 
 ___________________________________________ 
 ___________________________________________ 

(контактный телефон)  
__________________________________ 

(паспортные данные, серия, номер, когда и кем выдан)  _______________________________________ _____________________________ 
_______________________________ 
_______________________________ 

 __________________________ 
                            (подпись) 

  
 
"____" _________________ 202__г. 

 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 со всеми условиями согласен, экземпляр 

договора получил: 
 __________________________________ 

(Ф.И.О.) 
 __________________________________ 

(подпись)  
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 Начальник управления подготовки 
кадров высшей квалификации  _______________  Ю.В. Фоменко 

(подпись) Согласовано: 
 Первый проректор    _______________  Е.И. Евтушенко  

(подпись) Проректор по цифровой трансформации  
и образовательной деятельности _______________  В.М. Поляков  

(подпись) Проректор по научной и  
инновационной деятельности   ________________  Т.М. Давыденко  

(подпись)   Начальник планово-финансового 
 управления     ________________  А.И. Ярмоленко 

(подпись)  
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