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Паспорт проекта

(полное наименование проекта)
Идентификационный номер 			

	РАЗРАБОТАНО:
(руководитель проекта)

___________________________________________
(должность)

__________________   / _______________________/
           (подпись)                                        (Ф.И.О.)

«___» ___________  20 ___ г.
	
	СОГЛАСОВАНО:

[bookmark: _GoBack]Проректор по научной и инновационной деятельности
_________________           /Давыденко Т. М./
              (подпись)                           (Ф.И.О.)


Руководитель Проектного офиса
_________________           /____________________/
              (подпись)                           (Ф.И.О.)



1. Общие сведения о проекте

	1.1 Наименование проекта
	Указать полное название проекта

	1.2 Куратор проекта
	Указать ФИО, должность, контактный телефон, электронную почту

	1.3 Руководитель проекта
	Указать ФИО, должность, контактный телефон, электронную почту

	1.4 Функциональное назначение проекта
	Указать функциональное назначение: образовательный, наукоемкий, технический, экономический, социальный, организационный, имиджевый, привлечение абитуриентов

	1.5 Масштаб проекта
	Указать масштаб проекта: внутренний (моно- или мультипроект), внешний (моно- или мультипроект)









2. Цель и результат проекта

	2.1 Основание для инициации проекта 

	Указать основание для открытия проекта, например 
- Увеличение доходов от НИОКР (коммерциализация продукта), образовательных услуг, дополнительных образовательных услуг 
- Оптимизация управленческих процессов
- Социально-значимые проекты для Университета, региона 
- Привлечение абитуриентов
- Повышение имиджа Университета

	2.2 Цель проекта:
	Указать измеримую цель (одну или несколько) проекта

	2.3 Способы достижения цели:
	Указать способы достижения цели

	2.4 Результаты проекта:
	Результат:
	Вид подтверждения:

	
	Указать планируемый результат проекта, который будет достигнут посредством реализации проекта
	Указать вид документа, подтверждающий достижение результата

	2.5 Период реализации проекта
	Указать дату начала и дату завершения проекта

	2.6 Риски реализации проекта
	Указать факторы, ограничивающие выполнение проекта, а также идентифицировать риски проекта

	2.7 Пользователи результата проекта:
	Указать целевую аудиторию пользователей результата проекта

	2.8 Внешние участники проекта (партнеры):
	Указать (при наличии) внешних участников, участвующих в проекте (наименование организации, ФИО, должность, контактный телефон)

	2.9 Рынки сбыта:
	Указать возможные рынки сбыта (в соответствие с типом проекта)



2. 10 Перечень показателей реализации проекта
	№ п/п

	Наименования показателя
	20…г.
план
	20…г.
план
	Вид подтверждения

	1
	Допустимые отклонения по бюджету
	Руб.
	Руб.
	

	2
	Допустимые отклонения по сроку проекта
	 Дней 
	Дней 
	

	3
	Указать измеримые показатели, на достижение которых направлен проект
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	………….
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3. Рабочая группа проекта

	№ п/п
	Ф.И.О., основное место работы, должность, контактный телефон, электронная почта
	Роль
в проекте
	Основание
и условия участия в проекте

	1
	2
	3
	4

	1
	
	Указать роль в проекте: куратор, руководитель, администратор, руководитель блоков работ, команда проекта
	Приказ ректора о создании рабочей группы проекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Руководитель проекта:
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           (должность)                                                                                    (подпись)                                                          (Ф.И.О.)
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 4. Бюджет проекта

	№ п/п
	Наименование блока работ
(берется из дорожной карты проекта) 
	Общая сумма, тыс. руб.
	из них:

	
	
	
	Бюджетные источники финансирования, тыс. руб.
	Внебюджетные источники финансирования, тыс. руб.

	
	
	
	Федеральный бюджет
(в т.ч. проекты ФЦП)
	Региональный бюджет
	Муниципальный бюджет
	Средства БГТУ им. В.Г. Шухова (от приносящей доход деятельности)
	Привлеченные (спонсорские) средства
	Гранты 
	Средства от коммерциализации продукта

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
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5. Риски проекта 

	№ п/п
	Наименование блока работ
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Мероприятия
по предупреждению наступления риска
(должны быть отражены в календарном плане-графике работ по проекту дорожной карты проекта)
	Действия в случае наступления риска

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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6. Критерии эффективности реализации проекта
	
№ п/п
	Наименование критерия эффективности проекта
	Значение критерия,
%

	
	
	

	1.
	Цель и результат проекта достигнуты
	55%

	2.
	Плановые показатели проекта достигнуты
	10%

	3.
	Допустимые отклонения по бюджету проекта соблюдены 
(не более чем на                руб.  берется из п. 2.10)
	15%

	4.
	Допустимые отклонения по сроку проекта соблюдены
(не более чем на            дней берется из п. 2.10)
	10%

	5.
	Предотвращение рисков
	10%



