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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке освоения факультативных и элективных 

дисциплин (модулей) при освоении образовательных программ высшего 

образования – программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

определяет: организацию образовательного процесса при ускоренном обучении 

по индивидуальному учебному плану по программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Белгородский 

государственный технологический университет им. В.Г. Шухова» (далее – БГТУ 

им. В.Г. Шухова, Университет).  

1.2. Требования данного положения обязательны для применения обучающимися 

в аспирантуре, осваивающими основные образовательные программы высшего 

образования, реализуемые в университете, а также в работе должностных лиц и 

персонала кафедр, филиалов, участвующих в процессе обучения по программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

1.3. При реализации образовательных программ высшего образования – программ 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре БГТУ им. В.Г. Шухова 

обеспечивает аспирантам возможность освоения факультативных и элективных 

дисциплин (модулей). Избранные обучающимися элективные дисциплины 

(модули) являются обязательными для освоения. 

1.4. При реализации образовательных программ аспирантуры, разработанных в 

соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования по направлениям подготовки кадров высшей квалификации, 

факультативные и элективные дисциплины (модули) включаются в вариативную 

часть указанных программ. Перечень факультативных и элективных дисциплин 

(модулей), изучаемых аспирантами, количество зачетных единиц, отведенных на 

их изучение, объем и виды аудиторной нагрузки, формы проведения 

промежуточной аттестации определяются учебным планом ОП аспирантуры. 

Содержание и структура элективной/факультативной дисциплины определяются 

рабочей программой учебной дисциплины. 

 

 

2. Нормативные ссылки 

 

 Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством и 

нормативными правовыми актами Российской Федерации: 
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1. Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

2. Приказом Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 «О порядке 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)». 

3. Уставом БГТУ им. В.Г. Шухова; 

4. Иными локальными нормативными актами БГТУ им. В.Г. Шухова. 

 

 

3. Используемые определения и сокращения 

 

В тексте настоящего Порядка используются следующие определения и 

сокращения: 

Элективные дисциплины (дисциплины по выбору) – дисциплины, избираемые 

аспирантами в обязательном порядке для изучения при освоении образовательной 

программы аспирантуры; 

Факультативные дисциплины – дисциплины, необязательные для изучения при 

освоении образовательной программы аспирантуры, призванные углублять и 

расширять научные и прикладные знания аспирантов в соответствии c их 

исследовательскими потребностями, создавать условия для самоопределения 

личности и ее самореализации; 

ОП – образовательная программа; 

Учебный план – документ, определяющий структуру учебного процесса и его 

планомерную организацию в течение нормативного срока обучения аспиранта. 

 

4. Порядок освоения элективных дисциплин (модулей) и организации 

обучения при освоении программ аспирантуры 

 

4.1. Дисциплины по выбору обучающихся (элективные дисциплины (модули)) 

являются составным элементом вариативной части образовательной программы. 

Перечни элективных дисциплин формируются как структурная единица базового 

учебного плана образовательной программы аспирантуры. 

4.2. Перечень дисциплин по выбору в обязательном порядке имеет 

альтернативный характер, выбранные обучающимися дисциплины включаются в 

их индивидуальные учебные планы и  являются обязательными для освоения. В 

рамках общего количества зачетных единиц, отведенного на реализацию 

дисциплин по выбору обучающихся используется парный принцип формирования 

перечня доступных для выбора дисциплин. Парный перечень дисциплин 
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включает одну или несколько пар альтернативных дисциплин, имеющих равную 

трудоемкость в зачетных единицах, одинаковые сроки реализации и формы 

контроля. Выбору обучающегося подлежит одна дисциплина из каждой пары. 

4.3. Выбор дисциплин производится обучающимися добровольно в соответствии 

с индивидуальными образовательными потребностями после ознакомления с 

осваиваемой образовательной программой. 

4.4. Право выбора предоставляется всем обучающимся, независимо от наличия y 

них академических задолженностей. 

4.5. Количество дисциплин, избираемых обучающимися на очередной учебный 

год, и их общая трудоемкость определяются в соответствии с учебным планом 

образовательной программы аспирантуры. Ответственным за организацию 

работы с обучающимися по выбору учебных дисциплин является отдел 

аспирантуры управления подготовки кадров высшей квалификации, который 

обеспечивает: 

 информирование аспирантов о порядке освоения образовательных программ, о 

порядке выбора элективных дисциплин (модулей); 

 указание преподавателей, ведущих данные дисциплины, их должностей, ученых 

степеней и званий; 

 консультирование аспирантов по вопросам выбора дисциплин, оперативную 

информационную поддержку процедуры выбора; 

 формирование академических групп для изучения дисциплин по выбору 

аспирантов. 

4.6. Выбор дисциплин на весь период обучения осуществляется на этапе 

формирования индивидуальных учебных планов аспирантов. 

4.7. B текущем учебном году изменения в перечень выбранных обучающимися 

дисциплин не вносятся. 

4.8. Изучение элективных дисциплин, которые выбрали обучающиеся, становится 

для них обязательным. 

4.9. После издания распоряжения о зачислении на элективные дисциплины, 

обучающиеся обязаны посещать все виды занятий по данным дисциплинам и 

выполнять все требования и виды деятельности, предусмотренные рабочими 

программами дисциплин. 

4.10. Оценка уровня освоения элективных и факультативных дисциплин при 

проведении текущей и промежуточной аттестаций осуществляется в соответствии 

с Положением о порядке освоения факультативных и элективных дисциплин 

(модулей) при освоении образовательных программ высшего образования – 

программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. Шухова» 

 (БГТУ им. В.Г. Шухова) 

ПОЛОЖЕНИЕ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЦЕССА 

О порядке освоения факультативных и элективных дисциплин (модулей) при освоении 

образовательных программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре 

Код документа Страница № Издание № Изменение № Дата издания 

СК-ПРП-47.07-17 стр. 6 из 13  2  06.12.2017 
 

4.11. По завершении нормативного периода обучения наименования элективных 

дисциплин, с указанием формы контроля и общей трудоемкости в обязательном 

порядке вносится в приложение к диплому. 

 

5. Порядок освоения факультативных дисциплин и организации обучения 

при освоении программ аспирантуры 

 

5.1. Факультативные дисциплины устанавливаются университетом 

дополнительно к реализуемым образовательным программам и не являются 

обязательными для изучения обучающимися. Перечень факультативных 

дисциплин в рамках образовательной программы аспирантуры формируется 

разработчиком программы и утверждается Ученым советом университета. 

5.2. Для реализации факультативных дисциплин обязательным условием является 

наличие утвержденной рабочей программы. Результаты обучения, включая 

перечень формируемых компетенций, определяются самостоятельно 

разработчиками программ факультативных дисциплин с учетом требований 

действующих образовательных стандартов. 

5.3. Наименование рекомендуемых аспирантам факультативных дисциплин, их 

трудоемкость, форма аттестации включаются в индивидуальные учебные планы 

аспирантов. 

5.4. Аудиторные занятия по факультативным дисциплинам могут проводиться 

преподавателем в форме лекционных, практических, семинарских или 

лабораторных занятий в соответствии с утвержденной рабочей программой. 

5.5. Формой промежуточной аттестации обучающихся по факультативным 

дисциплинам является зачет. 

5.6.  Формирование групп обучающихся для изучения факультативных дисциплин 

осуществляется на основании личных заявлений обучающихся. Заявление 

визируется начальником отдел аспирантуры управления подготовки кадров 

высшей квалификации и хранится в личном деле до отчисления, обучающегося из 

университета. Сведения об освоении обучающимся факультативных дисциплин 

вносятся в индивидуальные планы-отчеты аспирантов. 

5.7. Выбор дисциплин на весь период обучения осуществляется на этапе 

формирования индивидуальных учебных планов аспирантов. 

5.8. Корректировка индивидуальных учебных планов в части изменения перечня 

всех факультативных дисциплин производится до начала планирования учебной 

нагрузки на следующий учебный год. При этом изменение количества часов, 

отводимых на изучение факультативных дисциплин, в учебных планах не 

допускается. 
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5.10. Расписание факультативных занятий составляется в первую неделю 

учебного года, в котором реализуется факультативная дисциплина, с учетом 

рационального использования свободного времени и графика учебного дня 

аспирантов, аудиторного фонда университета. Расписание утверждается 

курирующим проректором. 

5.11. В группы для изучения факультативных дисциплин могут зачисляться 

обучающиеся различных курсов, различных направлений подготовки. 

5.12. Обучающиеся обязаны посещать выбранные ими факультативные 

дисциплины, выполнять все предусмотренные рабочими программами виды 

деятельности. В случае непосещения аспирантом более 30% занятий по 

неуважительной причине его аттестация по дисциплине не проводится. 

5.13. Аттестованные факультативные дисциплины по желанию обучающегося 

вносятся в приложение к диплому об окончании аспирантуры по его личному 

заявлению. 

 

6. Особенности выбора факультативных и элективных дисциплин  

аспирантами заочной формы обучения 

 

6.1. Руководители образовательных программ должны проинформировать 

аспирантов заочной формы обучения о порядке освоения образовательных 

программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре и записи на факультативные и элективные дисциплины, 

ознакомить с учебными планами и аннотациями факультативных и элективных 

дисциплин. 

6.2. Аспиранты, поступившие нa первый курс, записываются на факультативные и 

элективные дисциплины текущего учебного года в период до 30 октября. 

6.3. Выбор элективных дисциплин на следующий учебный год в соответствии с 

учебным планом обязателен и осуществляется на основании личного заявления, 

обучающегося в период экзаменационной сессии текущего учебного года. 

6.4. Выбор факультативных дисциплин на следующий учебный год в 

соответствии с учебным планом осуществляется по желанию аспиранта на 

основании личного заявления, обучающегося в период экзаменационной сессии 

текущего учебного года. 

 

7. Порядок освоения аспирантами факультативных и элективных дисциплин 

 

7.1. Выбранные аспирантами элективные дисциплины являются обязательными 

для изучения. 
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7.2. Объем учебных дисциплин, выбираемых аспирантами на учебный год, 

определяется количеством зачетных единиц, предусмотренных учебным планом в 

качестве дисциплин по выбору. 

7.3. После издания приказа о зачислении на элективные и факультативные 

дисциплины, обучающиеся обязаны выполнять все требования и виды 

деятельности, предусмотренные рабочими программами учебных дисциплин. 

7.4. Оценка уровня освоения факультативных и элективных дисциплин при 

проведении промежуточной аттестации осуществляется в соответствии c 

порядком текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

аспирантов, обучающихся по образовательным программам высшего образования 

– программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре БГТУ им. 

В.Г. Шухова. 

7.5. По завершении нормативного периода обучения наименование элективных 

дисциплин в обязательном порядке вносятся в приложение к диплому об 

окончании аспирантуры. 

7.6. Внесение в приложение к диплому об окончании аспирантуры 

факультативных дисциплин осуществляется на основании письменного заявления 

обучающегося. 

 

8. Управление записями 

 

При выполнении данной процедуры в подразделениях должны создаваться 

следующие записи: 

− учебные планы; 

− индивидуальные учебные планы аспиранта; 

− заявления аспирантов на выбор элективных и факультативных дисциплин; 

− распоряжения проректора по научной работе об изучении факультативных 

и элективных дисциплин. 

Ответственность за управление указанными записями возлагается на лиц, 

ответственных за работу аспирантуры в школах, сотрудников отдела подготовки 

научно-педагогических кадров, руководители ОП аспирантуры. 

 

9. Требования к мониторингу и контролю деятельности,  

регламентированной порядком 

 

9.1. К основным критериям соблюдения требований настоящего Порядка 

относятся: 
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− оформление документов в соответствии с требованиями настоящего 

Порядка; 

− соблюдение сроков оформления документации. 

9.2. Периодический мониторинг и контроль соблюдения требований настоящего 

порядка осуществляется внешними и внутренними аудиторами, в том числе 

специалистами Центра мониторинга и менеджмента качества, в ходе проведения 

аудитов Системы менеджмента качества БГТУ им. В.Г. Шухова. Внеплановый 

контроль выполнения требований Порядка может быть проведен по инициативе 

руководства БГТУ им. В.Г. Шухова. 
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