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Сведения о документе
НаСтоящий документ (Положение о струкryрном подразделении) является

ЧаСТЬЮ ДОКУМеНТаЦИИ СисТемы менеджмента качества, р€вработанноЙ в соответ-
СТВИИ С ТРебОВаниями ГОСТ Р ИСО 9001-2015 <<Системы менеджмента качества.
ТРебОвания). Положение о структурном подр.вделении (ПСП) - документ, опи-
СЫВаЮЩиЙ структуру, задачи, функцлли) связи, права и ответственность работни-
ков подр€вделениrI.

ОбОЗначение документа: СК-ПСП-З8-1б, где СК - ук€}зывает принадлежность
ДаННОГО ДОКУМеНТа К СИСТеМе менеджмента качества; ПСП - вид документа, по-
JIОЖеНИе О СТРУКТУрНоМ подр€вделении; 38 - индекс подр€вделения; 16 - год раз_
работки.

ПСП рi}Зработано начальником планово-финансового управления Белгород-
СКОГО ГОСУДаРСТВеIIНОГо Технологического университета им. В.Г. Шухова.

Утверждено и введено в действие 11.05.2016 г.
Введено вместо Положения от 25.|0.2007 г.

НаСтОящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, ти-
ражирован и распространен без рчврешения службы качества вуза.
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1 Общие положепия

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность ГIланово-
фИНаНСОвого управлениrI (далее ПФУ), которое является структурным подр€вде-
ЛеНИеМ Государственного бюджетного образователъного учреждения высшего
образования БГТУ им.В.Г.Шухова.

1.2. ГIланово-финансовое управление подчинrIется непосредственно ректору.
1.3. ГIланово-финансовое управление возглавJIяет наччrльник, который назна-

чается на должность и освобождается от нее прикЕвом ректора.
1.4. ПОложение о ПФУ, его структуру и штаты утверждает ректор универси-

тета, с учетом задач и объема работ, возложенных на ПФу.
1.5. Щолжностные инструкции, опредеJuIющие обязанности, права и ответст-

ВеННОСТь работников rrланово-финансового управлениrI утверждаются ректором,
по представлению нача.льника ПФУ.

1.6. В своей деятельности ПФУ руководствуется:
- Конституцией РФ, Законами РФ;
- НОРМаТиВными актами Правительства РФ, министерств и ведомств РФ, а

Также методшIескими материzшами по вопросам входящим в компетенцию ПФУ;
- УставоЙ Университета;
- коллективным договором, правилами вЕутреннего распорядка;
- Кодексом чести коллектива БГТУ им. В.Г. Шухова;
- прик€вами и распоряжениrIми ректора университета;
- настоящим Положением.

2 Полномочия
2. 1. f[ланово-финансовое управление осуществляет следующие полномочия:
- Подготавливает и составляет проект бюджета университета на очередной

фИнанСовый год ина плановый период совместно со структурными подразделе-
ниями университета;

- СОсТавляет план финансово-хозяЙственныЙ деятельности университета на
очередной финансовый год и на плановый период;

- ПоДготавливает на основе матери€tJIов структурных подрЕвделений отчет об
исполнении бюджета;

- ВНОСИТ иЗМенения в план финансово-хозяЙственныЙ деятельности универ-
ситета на основании данных cTpyKTypHbD( подразделений;

- совершенствует систему оплаты трудq
- ОПРеДеЛяеТ pztЗМep платы для физических и юридических лиц за образова-

тельные усJIуги, согласно рекомендациям Минобрнауки;
- рассматривает и согласовывает документы о финансово-хозяйственный

деятельности университета.
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3 Задачи

З. 1. Основными задачами планово-финансового управлениlI являются:
- эффективное использование финансовых ресурсов, определение наиболее

рационutпьных направлений развития;
- увязка финансовьж ресурсов с хозяЙственноЙ потребностью университета;
- разработка систем финансовых планов с выделением оперативных и страте-

гических планов;
- расчет необходимых финансовых ресурсов;
- расчет объемов внутреннего и внешнего финансированиrt, выявление резер-

вов и определение объемов дополнительного финансирования;
- прогноз доходов и расходов;
- разработка форм IшановоЙ и отчетноЙ документации, а также внедрение ав-

томатизированных систем управления финансово-хозяйственной деятельностью
университета;

- повышение финансовоЙ устоЙчивости и улучшение финансового состояниrI

университета;
-совершенствование планирования и бюджетировани[ финансово-

хозяЙственноЙ деятелъности как средства достижениrI целеЙ рчввитиrI универси-
тета;

- повышеЕие финансовоЙ дисциплины руководителеЙ ЦФО и руководителеЙ
структурных подр€вделений ;

- увеличение эффективности использованиrI имеющихся в распоряжении
университета ресурсов;

- обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации,
требованиями Министерства образования и науки Российской Федерации, устава
университета, правилами внутреннего распорядка и другими документами реаJIи_
зацию государственноЙ политики в области обеспечения безопасности. Реализа-
ция требованиЙ по мобилизационноЙ подготовке и гражданскоЙ обороне, обеспе-
чению комплексноЙ безопасности (антитеррористическоЙ защите, профилактике
экстремизма, пожарной безопасности, антикримин€lпьньгх, санитарно_
гигиенических и экологических правил, требований по охране труда, энерго и
информационноЙ безопасности, а также безопасности в системе жизнеобеспече-
ния), профилактике коррупционного поведения среди руководителеЙ, преподава-
телеЙ, работников и студентов, а также посетителеЙ университета.
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4 Функции
4.1. В соответствии с возложенными задачами планово-финансовое управле-

ниlI выполнrIет следующие функции :

- составляет план доходов и расходов университета в рЕврезе источников фи-
нансирования и видов деятельности университета;

- формирует план финансово-хозяйственной деятельности университета и
осуществляет его корректировку в течение года на основании сведений структур-
ньж подр€}зделений;

- планирует доходы университета, поJryчаемые за счет средств от принося-

щей доход деятельности;
- осуществJшет кснтроль исполнениlI плана доходов от приносящей доход

деятельности на основании данных управления бухгалтерского учета и финансо-
вого контроля;

- проводит мониторинг исполнениrI плана расходов консолидированного
бюджета университета;

_ проводит финансово_экономический анализ результатов деятельности уни-
верситета по данным управления бухга-гlтерского учета и финансового KoHTpoJUI;

- разрабатывает предложения по эффективности исполъзованиrI финансовых
средств;

- рiврабатывает Положения по оплате труда и стимулируюцц,Iм выплатам;
_ производит расчеты нормативов численности персонала для составления

штатного расписания;
- cocTaBJuIeT плановые расчеты фонда заработной платы cTpyKTypHbD( подрiв-

делений университета;
_ cocTaBJUIeT штатное расписание и корректирует его по всем категориям пер-

сонапа, в разрезе cTpyKTypHbD( подрuвделений и источников финансированиr{ на
основании решений руководства университета;

_ контролирует соблюдение трудового законодательства, выполнение поста-
новлений, прик€tзов, распоряжений, исполнение принrIтой структуры штатного

расписаниrI;
- разрабатывает и внедряет прогрессивные формы организации и оплаты труда;
- планирует фонд оплаты труда структурЕых подразделений, осуществляет

контроль за их исполнением;
- осуществляет контролъ за соблюдением штатно-финансовой дисциплины,

правильностью применения окладов, а также деЙствуЮщих норм ТрУДоВоГо КО-

декса;
- вносит изменения в систему оплаты труда в соответствии с Постановления-

ми Правительства РФ и нормативными документами Минобрнауки РФ;
- составJIяет перспективные финансовые планы по подрщделениям, окulзы-

вающих платные образовательные усJIуги;
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- формирует и ведет учет договоров на ок€вание платных образовательных
услуг;

- составляет сводную смету затрат по структурным подразделениям универ-
ситета, ока:}ывающих платные обр€}зовательные усJIуги;

- производит расчеты стоимости платных образовательньIх усJIуг;
- осуществJUIет регистрацию и хранение договоров на подготовку специ€rли-

стов с высIцим образованием;
- проводит совместно с Управлением бухга-птерского учета и финансового

KoHTpoJUI анапиз результатов деятельности структурных подрzвделении и универ_
ситета в целом по данным бухгалтерского отчета.

5 Взаимоотношения. связи.
5.1. Г[паново-финансовое управление осуществJuIет свою деятельность во

взаимодеЙствии со структурными подрЕвделениями ВУЗа, Министерством обра-
зования и науки РФ, федераIIьными органами исполнительноЙ власти, органами
исполнительной власти субъектов РФ.

б Права

6. 1. Работники планово-финансового управления имеют право:
- в пределах своей компетенции участвовать в разработке должностньtх ин-

струкций, в формировании проектов прик€вов;
- представлять начальнику УправлениrI предложения по совершенствованию

работы Управления;
- в лице начапьника управлениrI представлять свои интересы в Ученом Сове-

те университета;
- поJryчать от структурных подр€вделений университета материЕIпы, обосно-

ваниrI и расчеты по плановым и фактическим доходам и расходам, а также сведе-
ния по движению работников контингента обучающpD(ся и другим вопросам, но-
обходимым для выполнения возложенных на Управление функций;

- получать в учреждениrIх и организациrIх, а также у специ€tлистов информа-
цию, необходимую дJUI решения задач, возложенньIх на управление, если это не
нарушает охранrIемых законом прав и интересов граждан и организаций.
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7 ответственность
7.1. Работники планово-финансового управления несут ответственность за

качество, обоснованность и своевременное выполнение возложенных настоящим
Положением задач и функций.

7.2. Степень ответственности работников управления устанавливается их
должно стными инструкциями.
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